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（学生端）



目  录
Contents

登录系统

申请加分

提交证明材料规范

审核状态解释

问题反馈



一、登录系统

1.连接校园网（校外须使用VPN），
登录网址：
http://172.31.8.20/hongwen_assess
ment/#/login

2.输入账号密码登录
账号：学号
密码：和数字京师一致 

3.进入系统后请确认个人信息是否
正确，所在班级是否为本人测评学
年所在的班级。如信息有误，请及
时反馈给班长，班长反馈给书院老
师。



• 请务必认真阅读，诚信填

写，本评价不设分值。

• 注：师范生从教信念及履

约意识存在消极评价或出

现违反师德行为的，视为

当年综合考评不通过，取

消参评学年的所有评奖评

优资格，并根据情节轻重，

给予相应处理或处分。

关于【师范素养-从教信念及履约意识评价】



二、申请加分

1.点击测评指标申请，
选择新增评测申请下拉
选择，或者移入左侧申
请指标出现“+”并选择；



二、申请加分

2.按照要求填写，正确填写完成会自动生成该项申请预计可以加的分数。



二、申请加分

3.点击提交，完成本条申请，方可新增下一条申请。如果同一个测评指标有多个可加分项，则需要提交多个申请。
（例如参加师范生文化节获得多个不同赛道的奖项，则每一个都需要提交申请）。

4.在个人申请阶段，如需修改，可前往左侧申请记录页面处理；
注意：进入审核阶段，无法再新增、编辑、删除申请，请确保在个人申请阶段已经提交了所有的可加分项，并且
正确分类。



三、提交证明材料规范

总体要求：

1.提交的证明材料必须真实、清晰可见且符合每类证明材料的要求；

2.所有团体类的证明材料，必须提前处理，将自己的名字用显目的颜色

圈出来；

3.所有的证明材料，应该合理命名，例如：

姓名-科研项目-XXXXX项目

姓名-学生骨干-弘文书院学生会主席；

4.如一个申请加分项有多个证明材料，应当合成一个PDF文件；

5.每一个证明文件的总大小不能超过500MB。

6.证明材料时间规范：

2022级：2024年9月14日-2025年9月16日

2023级：2024年9月14日-2025年9月16日

2024级：2024年入学之日-2025年9月16日



三、提交证明材料规范

专业素养-科研项目

一定要将自己的项目和名字圈出！



三、提交证明材料规范

专业素养-学术论文

一定要将自己的名字圈出！

正式刊发的期刊封面、目录、论文全文、图书馆盖章检索报
告，已正式见刊（最终见刊）但暂未被数据库收录的论文，
需提供图书馆出具的期刊收录证明。部分中文期刊无法提供
图书馆盖章检索报告，则提供知网分区证明。发表普通学术
期刊论文需附国家新闻出版署期刊检索结果。



三、提交证明材料规范

专业素养-学科和师范生技能竞赛

Ø 团体竞赛一定要将自己的名字提前圈出！
Ø 团体竞赛证书上未写明负责人/队长，参与者/队员身份的，需提供主办方签章或指导老师签字的证明文件。
Ø 竞赛很容易和文体活动混淆（尤其是体教专业），如果申请错类别，将无法修改导致不通过，请一定仔细

辨别，提前咨询。



三、提交证明材料规范

实践服务-学生骨干

Ø 将自己的名字提前圈出。
Ø 证明中须写明学生个人信息、任职岗位、

任职时长、未同时兼得工作职责范围内的
劳务报酬和志愿时长说明。



三、提交证明材料规范

实践服务-社会实践

Ø 团体社会实践除提
交结项公示外，还
需附上可以证明队
长、队员身份的文
件（如结项书、指
导老师签字的证明
文件等。）



三、提交证明材料规范

实践服务-志愿服务
i志愿 书院青志协盖章证明文件



三、提交证明材料规范

文体美育

Ø 团体活动一定要将自己的名字提前
圈出！

Ø 团体活动证书上未写明负责人/队长，
参与者/队员身份的，需提供主办方
签章或指导老师签字的证明文件。

Ø 文体活动很容易和竞赛混淆（尤其
是体教专业），如果申请错类别，
将无法修改导致不通过，请一定仔
细辨别，提前咨询。

Ø 班级活动由班级民主评议小组打分，
但自己一定要先在系统里面申报！



四、状态解释

未处理：班级民主评议小组还未审核。
初审通过/不通过：班级民主评议小组已经初审，并且给出了明确的审核结果。
申请评议：班级民主评议小组已经初审，但无法判定是否通过，提交给书院复核。
补充材料：班级民主评议小组初审或者书院复审时，认为此项申请需要修改、完善或者补充证明材料等，
申请人需及时关注并进行相应操作。班级初审和书院复审阶段，每人各有2次补充材料的机会。
终审通过/终审不通过：书院已经复审，并且给出了明确的审核结果。



四、状态解释

审核结果会通过北京师范大学（珠海）企业微信推送，请及时关注！

因个人原因没有及时修改、完善、补充材料的，后果自行承担。



五、问题反馈

1.若出现无法打开网址、加载时间过长等情况，请尝试更换网络或浏览器，建议使用最新版火狐或者

chrome浏览器。

2.如遇到技术类问题，如网页始终无法打开、登录不成功、无法提交申请等，请联系技术人员，搜索

QQ群号862751269咨询。（请大家尽量在上班时间8：30-18：00咨询，程序员也是需要休息滴。）

3.如果对综测细则的内容有疑问，请先咨询班长、团支书，2024级还可咨询班级学长计划同学，由他

们反馈至书院。（综测期间工作量较大，请大家谅解~感恩！）


